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) Mi is a makro?

* A makro egy WordBasic nyelven megirt program

* Segitsegevel celfeladatokat lehet megoldani,
miulveletek végrehajtasat automatizalhatjuk

* Nem kell programozonak lenni!
* A Word megtanithato a makrokra: makrorogzités

* A muveleteket a program utasitdsok sorozatara
forditja le

« Igy lerdvidithetk a gyakran ismétldd
milveletsorozataink
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//& Makro I¢trehozasa (1)

/

» Valasszuk a Nézet fill > Makrok menii =2
Makrok rogzitése parancsot

* Meg kell adnunk a makrd nevét

B ank Csak akkor tudjuk a makrot
s futtatni ha a normal sablonban,
- Sttt vagy abban taroltuk amire a
i 5| dokumentumot alapoztuk, vagy
(o a dokumentumba mentettiik
* A leiras részben néhany szoban
o) [ ismertethetjik a makrot, hogy

késdbb i1s tudjuk, hogy mit csinal
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k Makré 1étrehozasa (2)

W d9-0|-
» Az els6 ikon befejezi B coons  eeu:
a makro rogzitesct, = B Makré rogaitése
a masodik felfuggeszti azt VISRl kTG o e
« A rogzités alatt a kurzor végen Kod

egy kis kazetta jelzi, hogy ,,felvetel van”

* A rogzitést neheziti, hogy a mar megszokott
egérmilveletek nem hasznalhatoak kijeloléshez,
athelyez¢éshez, mozgatashoz
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h Makro lejatszasa

/

* Amig nem rendeltiink a
makrohoz ikont, vagy

billentylikombindciot, addig |pee T
csak az Nézet, vagy a
Fejlesztoeszkozok fiil
Makrok parancsa all a
rendelkezésiinkre
* A makrék ébéCérendeS Makrd helye:  |Minden akkiv sablon és dokumentum =

listajabol valasszuk ki a

makronkat €s kattintsunk az

Inditas gombra

* A makro végrehajtodik
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) A Makr6 panel

* Szerkesztés: makrokat megnézhetjiik €s
szerkeszthetjik egy kiilon ablakban

« Torlés: felesleges makrokat torolhetjuk

e Szervezo: az itt megjelend parbeszedablakban a
makrokat tudjuk a sablonok kozott masolni,
atnevezni ¢€s torolni

« Létrehozas: 1y makro 1étrehozasa WordBasic-ben
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= },\ Gyorsbillentyll hozzarendelese (1)

* A makrokhoz rendelhetiink itkonokat és
gyorsbillentyti kombinaciot 1s

* Ez utobbit megadhatjuk rogton a Makro rogzitese
panelen ha a Billentylizet gombra kattintunk

e Mar létrehoztunk egy makrot, ezeért valasszuk a
Neézet ful menii Makrok rogzitése ment
Billentylparancs fiilet

* A bejovd ablakban adhatunk gyorsbillenty(it a
makronkhoz
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§A Gyorsbillentyll hozzarendelése (2

Testreszabds

Parancs kijeldlése
Kategorisk: Makrdk:
Myomkakasi kép lap
Yazlat lap
[tkdzések lap

HatkEr eldvalitdsa lap
Minden parancs

|

(4

Betdtipusok,

Billentyiparancs megadasa

Eoglalt billenkydik: 0 billentyiiparancs:

Maodositas menkése: | Mormal w

Leiras

Bezaras
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: A Gyorsbillentyt hozzarendelese (3)

* A kategoriak részben valasszuk a makrokat, majd
adjuk meg a makro nevet

* Az billentylparancs mezObe adjuk meg az 0j
parancsot, olyat ami nem szerepel a Foglalt
billentylik mezoben

* A Hozzarendel gomb hatdsara a makronk ezen
billentyliparancsra fog végrehajtodni
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: },\ Eszkoztar, ikon hozzarendelése (1)

* Ne¢zet ment fiil Makrok rogzitése parancs

* Lépjunk a Gomb ikonra, majd a felugrd ablakbol valasszuk a
bal oldali oszlopban a meniiszalag testreszabasat

* A meniisorban csinaljunk egy 0j csoportot, majd a valaszthato
parancsok helyénél valasszuk Ki a makrokat

* A makrok koziil valasszuk ki a mar elkészitetett sajat
makronkat ¢és a felvételre 1épve mar meg 1s jelenik a
meniiszalagok kozott

* A makronk ikonjat az dtnevezes paranccsal
megvaltoztathatjuk.

— Kiilonb6z0 szimbdlumokbodl valaszthatunk ikont €s at 1s nevezhetjiik
azt.
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: A Eszkoztar, ikon hozzarendelése (2)

-

AWord besllitasai [® =]

Altalanos

ﬂg A szalag és a billentyliparancsok testreszabasa.
Megjelenités

Walaszthatd parancsok helye: Meniszalag testreszabasa:
Nyelvi ellendrzés Makrok B Fa lapok
- fr— sl | ™" =
Vientés
ety B Project Szimbdlum: Fé lapok
yely & Mormal HO000A ' CIH M= - [V] Kezddlap
Specialis % Mormalf | = f, o el A R Ggkie & aw
Mormal - _
Meniszalag testreszabasa l =% Marmal *OF@ .{_2 ff 2 L m
T £ Mormal C'Dg A @ 8 O s @ R & =
Gyorselérési eszkaztar % Mormal 0 "$" =Y D D 1.7 D D D

Marmal DDD. .EIED ED! Ell'*zet
HoddswSFeDeme s
OE@n&AAX vEOMT
SG@RIFIEHPL@ESHInsd

Bovitmények

Bl Uj csoport (Egyéni)

Adatvédelmi kdzpont
,533, Marmal.MewMacros.Hella

Makrdk "
[V] FejlesztGeszkazak
Bavitmények -
[7] Blogbejeayzés
Beszuras (bloghejegyzés)

Vazlat
[¥] Hattér eltavolitasa

- 15 |= Dokumentuml - Microsoft Word
WEH9-0|s

Kezddlap Beszuras Lap elrendezése Hivatkozas Levelezés Korrektdra Meézet Fejlesztoeszkozdk

_J:" I:I T8t Gl Egy oldal | E 0 Pérhuzamas nézet % =]
—J - = — = | §* F B0l (33 kst oldal ﬂi' = 7% Parhuzamos gérgetés =3
Nyomtatasi| Olvasas teljes  Webes Vazlat Piszkoz| 100% ) i Uj Mozaik Felosztas Ablakvaltas | Makrok
elrendezés| képernyon elrendezés = Oldalszélesség | aplak - -

Dokumentumnézetek

Magyitas Makradk
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h Hazi feladat

/

» TetszOleges harom makro készitése,
mindegyik:
— Uj, kozos eszkoztarral (Egyéni)
— Gyorsbillentyli hozzarendelésével
— Egyedi ikonnal, (©, stb.)

Vigyazat! A dokumentumban legyenek, ne a
normal.dot-ban...

Feltolteni: a mai napot koveto 5. nap ¢jfelig
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