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Mi is a makró? 

• A makró egy WordBasic nyelven megírt program 

• Segítségével célfeladatokat lehet megoldani, 
műveletek végrehajtását automatizálhatjuk 

• Nem kell programozónak lenni! 

• A Word megtanítható a makrókra: makrórögzítés 

• A műveleteket a program utasítások sorozatára 
fordítja le 

• Így lerövidíthetők a gyakran ismétlődő 
műveletsorozataink 
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Makró létrehozása (1) 

• Válasszuk a Nézet fül  Makrók menü  

Makrók rögzítése parancsot 

• Meg kell adnunk a makró nevét 

• Csak akkor tudjuk a makrót 

futtatni ha a normál sablonban, 

vagy abban tároltuk amire a 

dokumentumot alapoztuk, vagy 

a dokumentumba mentettük 

• A leírás részben néhány szóban 

ismertethetjük a makrót, hogy 

később is tudjuk, hogy mit csinál 
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Makró létrehozása (2) 

• Az első ikon befejezi 
a makró rögzítését, 
a második felfüggeszti azt 

• A rögzítés alatt a kurzor végén 
egy kis kazetta jelzi, hogy „felvétel van” 

• A rögzítést nehezíti, hogy a már megszokott 
egérműveletek nem használhatóak kijelöléshez, 
áthelyezéshez, mozgatáshoz 
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Makró lejátszása 

• Amíg nem rendeltünk a 
makróhoz ikont, vagy 
billentyűkombinációt, addig 
csak az Nézet, vagy a 
Fejlesztőeszközök fül 
Makrók parancsa áll a 
rendelkezésünkre 

• A makrók ábécérendes 
listájából válasszuk ki a 
makrónkat és kattintsunk az 
Indítás gombra 

• A makró végrehajtódik 
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A Makró panel  

• Szerkesztés: makrókat megnézhetjük és 

szerkeszthetjük egy külön ablakban 

• Törlés: felesleges makrókat törölhetjük 

• Szervező: az itt megjelenő párbeszédablakban a 

makrókat tudjuk a sablonok között másolni, 

átnevezni és törölni 

• Létrehozás: új makró létrehozása WordBasic-ben 
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Gyorsbillentyű hozzárendelése (1) 

• A makrókhoz rendelhetünk ikonokat és 
gyorsbillentyű kombinációt is 

• Ez utóbbit megadhatjuk rögtön a Makró rögzítése 
panelen ha a Billentyűzet gombra kattintunk 

• Már létrehoztunk egy makrót, ezért válasszuk a 
Nézet fül menü Makrók rögzítése menü  
Billentyűparancs fület 

• A bejövő ablakban adhatunk gyorsbillentyűt a 
makrónkhoz 
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Gyorsbillentyű hozzárendelése (2) 
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Gyorsbillentyű hozzárendelése (3) 

• A kategóriák részben válasszuk a makrókat, majd 

adjuk meg a makró nevét 

• Az új billentyűparancs mezőbe adjuk meg az új 

parancsot, olyat ami nem szerepel a Foglalt 

billentyűk mezőben 

• A Hozzárendel gomb hatására a makrónk ezen 

billentyűparancsra fog végrehajtódni 
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Eszköztár, ikon hozzárendelése (1) 

• Nézet menü fül Makrók rögzítése parancs 

• Lépjünk a Gomb ikonra, majd a felugró ablakból válasszuk a 

bal oldali oszlopban a menüszalag testreszabását   

• A menüsorban csináljunk egy új csoportot, majd a választható 

parancsok helyénél válasszuk ki a makrókat  

• A makrók közül válasszuk ki a már elkészítetett saját 

makrónkat és a felvételre lépve már meg is jelenik a 

menüszalagok között 

•  A makrónk ikonját az átnevezés paranccsal 

megváltoztathatjuk. 

– Különböző szimbólumokból  választhatunk ikont és át is nevezhetjük 

azt. 
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Eszköztár, ikon hozzárendelése (2) 
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Házi feladat 

• Tetszőleges  három makró készítése, 

mindegyik: 

– Új, közös eszköztárral (Egyéni) 

– Gyorsbillentyű hozzárendelésével 

– Egyedi ikonnal, (, stb.) 

Vigyázat! A dokumentumban legyenek, ne a 

normal.dot-ban… 

Feltölteni: a mai napot követő 5. nap éjfélig 


