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Cél 
"Megismertetni a hallgatókat a 

dokumentumszerkesztés 

művészetével, hogy színvonalas, 

nyomdatechnikailag megfelelő 

munkákat készíthessenek." 

"Dokumentumot 

szerkeszteni mindenki tud!" 
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Követelmények 

•Gyakorlaton jelenlét (jelenléti ív) 
„A gyakorlati foglalkozások összóraszámának 
30%-át meghaladó hiányzás esetén a tantárgy 
kreditpontja nem szerezhető meg.”  (TVSZ)  
(pl.: 13 alkalom, maximum 3 hiányzás) 

•Órai (kis házi) feladat 
következő hétre (hiányzáskor pótlás 1 hétig)* 

•Félévi (nagy házi) feladat 
utolsó előtti (13.) hét hétfő 23.59 

* kivéve a félév végi alkalmak (leadás az utolsó hét kedden) 
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Értékelés 

• „A tananyag ismeretének értékelése 

ötfokozatú: jeles (5), jó (4), közepes (3), 

elégséges (2), elégtelen (1)”  (TVSZ) 

• érdemjegy=ROUND( 

(AVERAGE(kishf1:kishfX)+nagyhf)/2;0) 

• azaz (kis házik átlaga + nagy házi 

érdemjegy)/2 kerekítve 

• Vizsgaidőszakban semmi sem pótolható! 
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Órai (kis) feladat 
• Az összes órán tanult ismeret 

• Órai, vagy otthoni munka 

– Órán: 5-ös, vagy „még dolgozz rajta” 

– Otthon: feltöltés után értékelés 

• „Most mutasd meg, mit tudsz” 

• Leadás: az adott alkalmat követő ötödik nap éjfélig 
(pl. csütörtök 12.15  következő kedd 23.59) 

– Akkor is, ha a következő héten nincs óra 

– Akkor is, ha kedd ünnepnap 

– Akkor is, ha ... 

– Hiányzáskor pótlás 1 hétig (kedd éjfél)* 

* kivéve a félév végi alkalmak (az utolsó előtti tanítási héten 

feladott feladat leadási határideje az utolsó hét kedd) 
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Féléves (nagy) feladat 

• Az összes tanult ismeret (2.-9.) 

• Otthoni munka 

• Esztétikus dokumentum 

1. Témajavaslat (szépirodalmi mű) 
határidő: 11. hét péntek 12.00! 

2. Elfogadás (i/n) 

3. Elkészítés (otthon) és feltöltés 
határidő: utolsó előtti (13.) hét hétfő 23.59 

4. Értékelés (1-5) 
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Weboldal – www.mcl.hu/word 

• Feladat beadás 

• Jegyek 

• Hiányzások 

• „Levlista” 

• Tananyag (verziószám alapján legfrissebb) 

 

• Regisztráció után 
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Idő 

• Csütörtök 12:15-13:45 

– R. épület (HSZK) 

• Késés: max. 15 perc* 

– utána hiányzás 

– 3 késés = 1 hiányzás 

• Ezen felül: otthoni munka 

* a felajánlás addig tart, míg a dolog működik 
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Alkalmak 

1. szeptember 12. 

2. szeptember 19. 

3. szeptember 26. 

4. október 3. 

5. október 10. 

6. október 17. 

7. október 24. 

8. október 31. 

9. november 7. 

10. november 14. 

11. november 21. (NHF) 

12. november 28. 

13. december 5. 

14. december 12. 

 NHF beadás 

 NHF kiadás 
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Formátumok 

• Minden leadandó feladat esetén 

• DOCX, (csak a körlevélnél zip) 

• Windows XP / Vista / 7 / 8  magyar 

• Office 2010 magyar (DOCX fájl kell!) 

• Makrók és vírusok nélkül 


