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BEVEZETES

CELKITUZES
A segédlet sordn megismerjik az alapvetd Excel fogalmakat és funkcidkat (munkalp, oszlop, sor,
masolas, szerkesztés, formazas).

ELOFELTETELEK
A feladatok elvégzéséhez sziikséges eszkdzok:

e Microsoft Excel legfrissebb verziéja
o a gyakorlat korabbi verziokkal is elvégezhetd, am egyes menlipontok mas helyeken
lehetnek)

AMIT ERDEMES ATNEZNED
e Mindennapi Informatikai Alkalmazasok, Excel el6adasok
e Mindennapi Informatikai Alkalmazasok, Excel 1. segédlet

SEGEDLET SZERKEZETE
A segédletben ismertetett feladatot az itteni Utmutatot hasznalva, az itt leirt részletes |épések alapjan
oldd meg. A segédlet utolso feladata egy 6nalldan elkészitendd gyakorlé feladat.

FELADATOK

1. FELADAT - ADATOK BETOLTESE
Az Excel szdmos lehetdséget ad ra, hogy kiilsé forrasokbol toltsiink be adatokat. Bar a legtobbszor eleve
Excelben kapjuk az adatokat is, sokszor sziikséges lehet kiilsé adatok bemasolasa. Erre a legegyszerbb

modszer a masolas-beillesztés modszer.

. Inditsuk el az Excel-t, hozzunk létre egy ,Ures munkafiizet”-et.
2. Forrasnak hasznaljuk példaul a ,Fog” Wikipedia cikket
a. https://hu.wikipedia.org/wiki/Fog
3. Egyszerii szoveg sorai: Masoljuk be a fogak szamozasa fejezet felsorolasat. Figyeljiik meg, hogy

az egymas alatti sorok a szovegbdl automatikusan Uj celldba kertilnek. Amikor weboldalakrél
masolunk, altalaban a forras formazasi adatai is masolasra kertilnek. Ez nem kivanatos, valasszuk
a ,cellaformatummal egyezd formatum” opciodt, majd az oszlopelvalasztéra duplan kattintva
igazitsuk méretre az oszlopot.

7 maso
dik B

nagyorl
]
8 harm

adik 1 kozépsd metszd
nagydrl
[

2 oldalso metszd
(& (Ctrl) ~ 3 szemfog

Beillgsaés bedllitisai: 4 elsé kisdrld
5 mésodik kisrls

4. Webes tablazat: Ugyanebbdl a fejezetbdl masoljuk at a tablazatot is. Az el6zd méretezési
triikkel ismét élhetlink, amennyiben a tablazatot kijeloljik elétte, minden oszlopa a tartalomhoz

igazodik
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DEFGHIJKLMNOPQRO

Marado fogak
Jobb felsé Bal felsé
18|1T 16| 15| 14| 13/ 12| 11| 21| 22| 23| 24| 25| 26| 27| 28
48| 47| 46| 45 44| 43| 42| 41| 31| 32| 33| 34| 35/ 36/ 37| 38
Jobb alsé Bal alsé

Figyeljuk meg, hogy a beillesztés sordan megmaradt a formatum, s6t, a celladsszevonasok is
automatikusan bedllitoédtak. A ,cellaformatummal megegyezé..." opcidt itt is hasznalhatjuk, ez esetben
viszont sokkal tobb utémunkara lenne sziikséglink.

A fenti modszerek jol hasznalhatdak tehat akkor, ha valamilyen eleve tablazatos formatumbdl kell
adatokat maésolni. J6l mikodik weboldalakra, Word-re, PowerPoint-ra, emailekre. Sokszor azonban az
adatok ennél nyersebb formatumban allnak rendelkezésre.

5. Nyers adatok: Menjink fel a NASA egyik klimavaltozdssal foglalkozé oldalara:
https://climate.nasa.gov/vital-signs/global-temperature/. A  ,Download data” gomb

segitségével megtekinthetjiik az elmult évszazad historikus hdmérséklet adatait. Hozzunk létre
egy Uj munkalapot ,NASA" néven és masoljuk be ra az adatokat!

Vegylk észre, hogy szandékunkkal ellentétben az Excel ilyenkor nem tudta oszlopokra bontani az
adatokat. llyen esetekben sincs veszve minden, de a felmerild problémakat kézzel kell kezelntink

6. A ,Csere.." opciot hasznalva cseréljik le a ,pont” karaktereket ,vesszd”-re. Ezzel megel6zzik
azt, hogy valamelyik értéket datumként prébalja értelmezni az Excel!

7. Jeloljuk ki az egész oszlopot, majd hasznaljuk az ,Adatok” fll ,Szovegbdl oszlopok” parancsat!
(A varazsloban valasszuk a ,tagolt” opcidt, majd jeldljik meg a ,sz6kozt”, mint elvalaszto
karaktert)

A gyakorlatvezeté segit értelmezni a varazslo 1épéseit és elmagyardzza, milyen helyzetben lennének
hasznosak az egyes opciok!

8. Adjunk egy cimsort is a tabldzatnak, a korabban tanultak alapjan formazzuk meg az adatokat!

1 éves 5 eves
év | atlaghdmérséklet | dtlaghéimérseklet
1880 -0,2 -0,13
1881 -0,12 -0,16|
1882 -0,1 -0,19
1883 -0,21 -0,21
18584 -0,28 -0,24

9. Vegyuk észre, hogy a cimsorok aranytalanul hosszlak lennének, ezért a cellaformazas/igazitas
oldalon engedélyeztiik a ,sortdréssel tobb sorba” opciot és Ugy igazitottuk be a sormagassagot
és oszlopszélességet, hogy esztétikus legyen az elrendezés.

A szdveg elhelyezése

Sortgréssel tobb sorba
Lekicsinyitve, hogy beférjen
[ Cellak egyesitésével

Copyright © 2018 Kévari Bence, Automatizalasi és Alkalmazott Informatikai Tanszék


https://climate.nasa.gov/vital-signs/global-temperature/

Excel 2 4/13

2. FELADAT — GRAFIKONOK
1. Jeldljik ki a tablazatot, a cimsorokkal egytt!
2. Valasszuk a Beszuras/Ajanlott diagramok meniit. Fogadjuk el a felajanlott valasztast!

Diagramcim

15

— ] Eyes dtlaghdmérsékiet — 5 Eyes Stlagh dmérsékict
3. A gyakorlatvezeté segitsegével értelmezziik az adatokat! Hello globalis felmelegedés! ©
4. Ismerkedjiink meg a diagramtipusokkal! Jeloljik ki ismét a teljes tablazatot, majd vélaszuk az

Ajanlott diagramok ment. Ezuttal ne fogadjuk el a felajanlott opciét, hanem nézzik végig a
.minden diagram” tabful kinalatat!

Diagram beszurdsa

Ajanlott diagramok =~ Minden diagram

Legutdbbiak
B B9 dm e 49 99

Oszlop

Vonal Csoportositott 0sZI0p
Kar Diagrameim Disgrameim

Sav

Bmer|E

Teriilet

5. A gyakorlatvezetd segitségével nézziik végig a diagramtipusokat! Erdemes figyelni hogy a 6
tipuson beliil szdmos altipus is rendelkezésiinkre all.

6. Jeloljuk ki az eredeti diagramunkat! Nézzlk végig, milyen lehetéségeink vannak a megjelené
.Tervezés fllon”

) § -
& F o S = 1@ 5 0
Diagram-gsszetevé  Kész Mis [Hempertiaioue] EoT ST TR fepupfae el gl i e _ | Sorfoszlop Adatok Mas Diagram
hozzéaddsa~  elrendezés~  szinek~ valtisa kijeldlése diagramtipus = &thelyezése
Diagramelrendezések Diagramstilusok Adatok Tipus Hely

a. Diagram-osszetevé hozzaadasa: ezeket a komponenseket mind beszdrhatjuk a
diagramunkra

b. Kész elrendezés: tipikus praktikus elrendezések

c. Mas szinek: egyedi szinkombinaciok

d. Mas diagramtipus: a diagram tipusat utélag is meg tudjuk valtoztatni!

7. Akész diagramunkon szamos kézi finomhangolast is elvégezhetlink:

a. Adatok kijel6lése: a diagramot kivalasztva figyeljik meg, hogy az eredeti tablazatunk
felett szines keretek jelennek meg. Ezzel bdvithetjik és szlkithetjik a kijelolt adatok
korét, és sziikség szerint mdédosithatjuk a tengelyfeliratokat. Probaljuk meg egy oszlopra
szUkiteni az adatokat, nézziik meg hogy valtozik a diagramunk, majd allitsuk vissza ismét
kétoszloposra az adatforrast!

b. Adatsor kijellése: kattintsunk egy konkrét gorbére. Hasznéljuk a Formatum fil kérvonal
menipontjat, hogy megvaltoztassuk a vonalak szinét, vastagsagat, formajat
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¢. A diagramteriilet, a jelmagyarazat és a cim is kilon szerkeszthetd, méretezhetd,
atrendezhetd. Alakitsuk ki a kovetkezd elrendezést!

Globidlis felmelegedés

— ] EVES
dtlaghdmérséklet

dtlaghdmerséklet

Diagramjainkat nem csak Excelben, hanem mas Office alkalmazasokban is kozvetlendl felhasznalhatjuk.
A kovetkezdkben (kis kitéréként) egy Word alapu példat néziink meg

8. Hozzunk létre egy Uj Word dokumentumot! A diagramunkat masoljuk vagélapra, majd illessziik
be Word-be!
a. Figyeljik meg, hogy a beillesztett diagramon minden részletet ki tudunk az Excel-hez
hasonldan jeldlni, sét, az adatok szerkesztése meniivel (jobb egérgombra jon fel) még
a forrdsadatok is elérhetéek!
9. Térjlink vissza Excel-hez, Ugy, hogy latszédjon a diagram. Inditsuk el a ,Snipping tool”
alkalmazast!
a. Ez az alkalmazas képernybképek készitését segiti. Valasszuk a ,New" gombot, majd az
egér segitségével rajzoljunk egy téglalapot a diagramunk koré!
b. A képernydkép automatikusan elkésziil és kimasolodik vagélapra.
c.  Szurjuk be ezt az abrat is Word-be a diagramunk mellé
10. Allitsuk a Word-ben a nagyitast 200%-ra, vagy nagyobbra! Figyeljik meg, hogy mig a
kdzvetlendl beszdrt diagram éles marad, addig a képként beszdrt diagram elmosddik.
Ertelmezziik a jelenséget!

A feladat kdvetkezd részében egy kordiagramot (pie chart) fogunk elkésziteni. Ez egy klasszikus, gyakran
haszndlt diagramtipus pl. felmérések eredményeinek vizualizdldsara. A diagram alapjat a csoport
valamely adata fogja képezni (szemszin, hajszin, ruha szine stb.). Olyant érdemes valasztani, amely kb. 4-
6 kategoriaba osztja az embereket.

11. Készitsiik el az aldbbi tablazatot (a fent kivalasztott szempont alapjan), majd generaljunk hozza
egy kordiagramot (az ajanlott diagramok kdzott lesz)!

fo
szin fo
szdke 3 ’
szdkésbarna 5
barna
fekete 44

nszike  ® szdkésharna bama = fekete
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12. Formazzuk meg a diagramot

a. A diagramcim (,f6") értelmetlen, toroljik, ezzel a hasznos terlletet néveljik!

b. Emeljik ki a legnagyobb értéket! A kdrcikkre kattintva, kicsit kihizhatjuk a tébbi kozdil.

¢. Valamely korcikken kattintva valasszuk az ,Adatfeliratok hozzaadasa / Adatbuborékok
hozzdadasa” meniit

d. Az adatbuborékon jobb klikkelve valasszuk az Adatfeliratok alakzatanak médositasa
menit és valtoztassuk meg az alapértelmezett alakzatot

e. Akdrcikken jobb kattintassal valasszuk az Adatfeliratok forméazasa... menit. Nézziik meg
a jobb oldali panelen megjelené formazasi opcidkat. Probaljuk elérni a lenti
megjelenést! (tipp: a buborékok pozicidja kézzel is moédosithato)

f. A jelmagyarazatot kijeldlve figyeljik meg, hogy a jobb oldali panel tartalma miként
valtozik. Igazitsuk a jelmagyarazatot jobbra.

27% 1%
m szike
m szikésbarna

barna

28% fekete

33%

13. Alakitsuk at a diagramot 3 dimenzidssad! A diagramot kijeldlve valasszuk a Tervezés / Mas
diagramtipus / Kor / 3D kérdiagram opcidt!
a. Hasznaljuk a Tervezés / Diagramstilusok eszkdztarat néhany elrendezés kiprobalasaral!
b. Probaljuk ki, a diagrammon jobb klikkelve a ,térbeli forgatas” meniipont bedllitasi
lehetdségeit!

\  sz0késb
ama
28%

msz0ke mszOkésbarna mMbama M fekete

A korabbi példakbdl lathattuk, hogy az Excel széleskor( lehetéségeket nyujt adatok vizualizélasara. Az
abrak eldallitasa viszonylag gyors és kényelmes, mivel a rendszer automatikusan kelléen kontrasztos, de
mégis harmonizalé szinekkel dolgozik. Az egyes diagramok kifejezé ereje természetesen nagyban eltér
egymastol, ezért fontos, hogy ne csak 1-2 diagramtipust ismerjiink és mindig a feladatnak megfelel
diagramformatumot valasszuk (mig a 7-es és a 12-es pont diagramjai kivaléan mutatnak egy
tanulmanyban, addig a 13-as pont diagramja inkdbb egy weboldalon, vagy egy blogbejegyzésben lehet
mutatos).
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3. FELADAT - ADATELEMZES
Sok esetben eléfordul, hogy olyan nagy mennyiség( adattal kell dolgoznunk, hogy szabad szemmel mér

nehezen latjuk at. A kodvetkezékben egy képzeletbeli izlet adatain keresztil mutatjuk meg, milyen

eszkdzoket hasznalhatunk erre.

1. Toltsuk

le a targyhonlaprdl az ,Eladasi adatok” Excel fajlt. Tartalmat masoljuk be a sajat

munkafiizetiinkre egy Uj ,Eladasok” nev( lapral

2. A tadblazat egy lzlet eladasi adatait tartalmazza. Szanjunk ra par percet, hogy megértsik az

oszlopok tartalmat!

3. Jeloljiik

ki az ,Eladas napja” cimsor alatti cellat, majd valasszuk a Nézet / Panelek régzitése /

Ablaktabla rogzitése meniipontot! A tabla jobbra és lefele gérgetésével nézziik meg a hatést.

Véqll oldjuk fel a rogzitést az ,Ablaktabla feloldasa” meniiponttal

A tovabbiakban péar konkrét példan keresztlil mutatjuk be, miként hasznalhaté a tabalazat egyszer(

keresésekre. A feladatok természetesen tobbféleképpen megoldhatdk. A gyakorlatvezetd segitségével

ne csak a lépéssor végrehajtasat nézzétek meg, hanem elemezzétek, miért az adott mddon kozelitjik

meg a problémat és miként lehetne a tanult megoldast mas célokra is hasznalni!

4. Keresd meg a legnagyobb érték( tranzakcidkat!

a.

Jeloljik ki az Ar oszlop fejlécét, majd rendezziik a tablazatot a Rendezés (Z-A)
meniponttal!
a tablazat legfelsé sorai a legnagyobb értékl tranzakciokat, 60-60 lveg vordsbor
eladasat mutatjak.
arbevételt termelt az ,Andrew Fuller” nevi eladd?
Jeloljik ki az Elad6 oszlop fejlécét, majd rendezziik a tablédzatot a Rendezés (A-Z)
meniponttal!
Jeloljik ki az ar oszlop elsé celldjat, majd a Shift-et lenyomva tartva a lefele nyil
segitségével jeloljik ki Andrew Fuller sszes eladasat!
Figyeljik meg, hogy az ablak jobb alsé sarkaban az Excel automatikusan szamolja és
0sszegzi a kijelolt adatokat.

ﬁdlag: 737.5487967  Cellak szama: 241 Osszeg: 177749.26

A feladattal kész vagyunk, de csinalhattuk volna jobban/masképp is

Probaljuk meg az ar cellak kijelolését csak az egér és a Shift billenty(l hasznalataval
elvégezni! (jeldljik ki az elsd cellat, egérgorgdvel keressiik meg az utolsét, majd
hasznaljuk a Shift+bal egérgombot)

Az ar leolvasasat neheziti a sok szamjegy. Ahogy korabban tanultuk, nagy szamokat
mindig tagolva érdemes abréazolni. Jeléljiik ki az Ar oszlopot és valtoztassuk meg a
formatumat. Ehhez hasznélhatjuk az ,ezres csoportositas” gombot is, de akar rogton
beallithatjuk ,$" pénzformatumdra a mezdét, amivel ezt a hatast is elérjik. Ezt kovetéen
az celldkat kijeldlve az 6sszegzés mezdben is tagolva jelennek meg az eredmények.

6. Mekkora a teljes arbevétellink?

a.

Jelsljiik ki a teljes ,Ar" oszlopot tartalmazé Excel oszlopot! Olvassuk le az eredményt!

Atlag: $628,52 Celldk szama: 2156  Osszeg: $1 354 458,59
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7. Milyen érték van a tablazat jobb alsé cellajaban?

a.

Mivel a tablazatunk tébb mint 2000 soros, nehézkes az aljara egérrel vagy billentylzettel
legorgetni. Erre a célra a jobb oldalon lathaté gorgetdsavot, vagy a CTRL + END
billentylGkombinaciot hasznalhatjuk. Utdbbi azonnal a jobb alsé cellara ugrik.

8. Hany orszagba értékesitettiink terméket?

a.
b.

Jeloljik ki az ,orszag" oszlopot tartalmazé Excel oszlopot!
Vélasszuk az Adatok / Ismétléddések eltavolitdsa meniipontot, majd a ,Folytatja az
aktualis kijeloléssel” opciot!
A muvelet utan mar kénnyedén ki tudjuk jellni az orszagokat, dsszesen 21-et.

Cellak szama: 21
Az el6z6 mivelet tonkretette a tablazatunkat, ezért vonjuk vissza (mar tudjuk a valaszt
a kérdéslinkre). A visszavonashoz a bal fels6 sarokban talalhatd ,visszavonas” ikont,
vagy a Ctrl+Z billentyGkombinaciét hasznalhatjuk.

Mig a fenti kérdések egyszerlibb transzformaciokkal, rendezgetéssel és kijeldléssel megvalaszolhatdk, a

tovabbiak megoldasa ilyen elemi médszerekkel nagyon hosszadalmas lenne. Az Excel kimutatasok célja,
hogy nagyobb mennyiségl adatrol konnyen készithessiink 0Osszegzéseket, illetve iddsor szerint
rendezett jelentéseket.

9. Melyik orszag generalta a legnagyobb arbevételt?

a.

A kérdés megvalaszolasahoz egy ,Kimutatast” (Pivot-ot) hozunk létre. Jeldljik ki a teljes
tablazatot (pl. ugy, hogy a fejléc bal felsé celldjara kattintunk, majd a Ctrl+END
kombinaciot a Shift billenty( lenyoméasa mellett hasznaljuk.

Beszuras / Kimutatas (Uj munkalapra)

Huzzuk be az Orszag mezét a ,Sorok” az ,Ar" mezét az ,Ertékek” listaba!

SOROK ERTEKEK

Orszdg v Osszeg/ Ar v

Szanjunk ra idét, hogy kiértékeljik az eredményeket! Figyeljik meg azt is, hogy bar az
igy kapott tablazat késébb megvaltoztathatja a tartalmat, a kapott értékeket barmikor
kimasolhatjuk (masolas-beillesztés), igy megédrizve azokat késébbi hasznalatra!
Nézziink meg par tovabbi kombinaciét! A megoldasokat 1épésrél-lépésre haladva
rakjuk 6ssze, minden lépés utan megallva és elemezve, hogy mit latunk és miért!

szURGK 0SZLOPOK

. SZUROK 0SZLOPOK
SZUROK QOSZLOPOK Evek - ||~ Evek - Elado -
Kategéria = MNegyedévek
ERTEKEK Eladas napja ¥ ||~ .
2 ; SOROK ERTEKEK SOROK ERTEKEK
sszeq [ Ar % - — SOROK ERTEKEK Kategéria v ||| Osszeg/Ar ~
Orszdg - Osszeg [ Ar A = . N
Orszag - Osszeg / Ar - Termék &2

A 2. példa (Arak Orszag és Kategoria szerint) esetében érdemes megnézni, hogy milyen
beallitasok allnak rendelkezésiinkre, ha az ,Osszeg / Ar" mezére kattintunk. Valasszuk
itt az Ertékmezé bedllitisa meniipontot és nézzitk meg a lehetéségeket. Allitsunk be itt
is $§ formatumot ezres tagolassal!
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4. FELADAT - CELLA HIVATKOZASOK

1. Hozzunk létre egy Uj munkalapot ,Hivatkozasok” néven! Vegyiik fel bele a kovetkezé tablazatot
(kivételesen a bal felsé cellaval kezdve)

A B =
1 1|cica alma
2 2|nyuszi karte
3 3|kutya sz6ld

Eddig nem tulajdonitottunk nagy jelentéséget a cellak és sorok szdmozasanak. Most figyeljik meg, hogy
a sorok szammal, az oszlopok betlvel vannak megjeldlve. A nyuszi pl. a B2-es cellaban van.

2. Az Excel lehetdséget ad arra, hogy egy celldba automatikusan atmasoljuk egy masik cella
tartalmat. irjunk egy egyenléség (=) jelet az F1-es celladba, majd kattintsunk a cicara (B1), végill
nyomjuk meg az Entert!

3. Figyeljik meg, hogy a lemasolt érték egyiitt valtozik a forrasadattal! irjuk 4t a B1 tartalmat
.horcsdg”-re!

4. Figyeljik meg, hogy mig a B1 cellara kattintva a cella értéke ,horcs6g” addig az F1 értéke ,=B1”
vagyis a B1 értéke masolddik mindig ide

5. Jeloljuk ki az F1 cellat és a jobb also6 sarkanal fogva huzzuk le. Nézziik meg az Uj cellak tartalmat,
értelmezziik a jelenséget!

A B C D E F
1|hércstg |alma hércsag

2 2|nyuszi korte nyuszi

3 3|kutya sz6l6 kutya

6. Jeloljik ki az F1-F3 tartomanyt, a jobb als6 sarkandl fogva hlizzuk egyel jobbra a tartomanyt,
majd engedijiik el az egeret! Ismételjiik meg ezt balra is! Ertelmezziik az eredményt!

A B Z D E F G

1 1|hércsdg |alma 1 horcsdg  alma
2|nyuszi korte 2 nyuszi korte

3 3|kutya szdlG 3 kutya szd16

7. Ismételjik meg tobbszor a |épéssort, ezlttal az eredeti celldban $B1, B$1, illetve $B$1 értéket
hasznaljunk! Ertelmezziik az eredményt!
a. Tipp: A ,$" jel beillesztését egy mar létezd cellahivatkozasba az F4 billenty( tobbszori
lenyomasaval is elvégezhetjiik.

E F G H I 1 K L M N 0] P Q R 5
1 hércség  alma hércsdg  horcség  horcsdg 1 hércsdg  alma hércség  horcség  horcsdg
2 nyuszi kérte nyuszi nyuszi nyuszi 1 hércsog  alma horcsdg  horcsdg  horcsog
3 kutya 52418 kutya kutya kutya 1 hércsog  alma horcsdg  horcsdg  horcsog
Bl SB1 BS1 SBS1

8. A masolas egyszer(i matematikai miveletekkel is parosulhat. Probaljuk ki az =A1*2 képletet!
Nézziik meg mi torténik, ha lemasoljuk az alatta 1évé két cellara! Ertelmezziik az eredményt!
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A kovetkezd részfeladatban az eddigi tudasunk alapjan egy testtomegindex (TTI) kalkulatort hozunk

létre!

9.

10.

11.

Hozzunk létre egy Uj munkalapot TTI néven és készitsiik el az alabbi elrendezést!

A B C D E F G H

=

Testtomegindex kalkulator

Név |Aniké |
suly (kg) | 50|
| 1,6|

LE=TR - TN B = R T I I ]

Magassag (m)

TTI | 19,53|

(el
= o

=
[N

%= [}

| Kedves Anikd atessttomeg indexed 19,53

e

Az oldalon 3 cellahivatkozas van:
a. E11 cella értéke: =E7/(E9*E9)
b. D14 cella értéke: =E5
c. G14 cella értéke: =E11
Probaljuk ki a kalkulatort!
a. Ertelmezziik a latottakat!
b. Kuldn értelmezziik az E11 cella értékét
c. Vegylk észre, hogy G14 értéke valdjaban egy masik cellahivatkozasra mutat. Ez nem
gond, ezek ugyanis lancolhatdk, egészen addig, amig nem keletkezik korkords
hivatkozas

FELADAT - FELTETELES FORMAZAS
Térjlink vissza az éves atlaghémérsékleteket tartalmazd tablazatunkhoz! A cél olyan szinezést
megvaldsitani az ,1 éves atlaghdmérséklet” oszlopban, mely a negativ szamokat zdlddel, a
pozitivokat pirossal jel6li.

a. Jeldljuk ki az értékcellakat az érintett oszlopban!

b. Feltételes formazas / Cellakijeldlési szabalyok / Nagyobb mint = 0, piros kitoltdszin...

c. Feltételes formazas / Cellakijellési szabalyok / Kisebb mint =» 0, zold kitoltdszin...

d. A gyakorlatvezetd segitségével értelmezziik mi tortént!
Jeldljuk ki ismét az egy éves adatok cellait! Valasszuk a feltételes formazas / szabalyok kezelése
menut!

a. Ertelmezziik a latottakat!

b. Moddositsuk a Zold cellakat Ugy, hogy inkabb sarga legyen a hatterlik és vastag betlvel

jelenjen meg benne a szoveg!

c. Szikség esetén itt tudunk szabalyokat tordlni is
Jeldljiik ki az 5 éves adatok cellait!

a. Feltétes formazas / Adatsavok / barmelyik opcié

b. Feltétes formazas / Szinskalak / barmelyik opcio

c. A gyakorlatvezeté segitségével értelmezzilk mi tortént!
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Probéljuk ezt a megoldast egy gyakorlatiasabb példan hasznalni! Valtsunk at a testtomegindex
kalkulatorunkra!

4. Els6 korben oldjuk meg, hogy a 100 cm-nél alacsonyabb méret, illetve a 30 kg-nal kisebb suly
esetéen a beviteli mezé hattere pirosra valtson!
a. Suly mezét kijeldini, feltételes forméazas / cellakijel6lési szabalyok / kisebb mint...
b. Magassag mezdt kijelolni, feltételes formazas / cellakijel6lési szabalyok / kisebb mint...
5. A testtomegindex normal értéke a 18,5 — 24,99 tartomanyban van. Médositsuk a TTI kijelzét,
hogy az érintett tartomanyban zold, a tartomanyon kiviil piros szin(i legyen!
a. a kisebb, mint 18,5 és a nagyobb, mint 24,99 szabalyokat a kordbbi anal6giajara meg
tudjuk csinalni
b. a,18,5 és 24,99 kozt van” szabalyra nincs elére elkészitett sablon. Hasznaljuk a feltételes
forméazas / Uj szabaly meniipontot egy egyedi szabaly létrehozasara. A felugré
dialbgusablak segitségével adjuk meg a szabalyunkat!

Uj formazasi szabaly ? e

Szabalytipus kivlasztasa:

Az 4
= Csak az adott tartalmu celldk formazasa

= Csak a 5o evo ertékek formazasa
= Csak az atlag feletti vagy alatti értékek formazdsa
 Csak az egyedi vagy az Isméti5d6 értékek formazasa

~ Aformdzandd celldk kijeldlése képlettel

Szabaly leirssanak szerkesztése:

Csak az alabbi feltételt teljesitd cellak formaa
Cellaérték | a kovetkezok kozottvan | O
Minta: A&BbGGaYYZ2

oK Mégse

6. Probaértékek beirdsaval ellendrizzik, miként mikodnek az Uj szabalyaink!
7. Gyakorlasként prébéljunk meg még két sdvot meghatarozni:
a. <16, sulyos sovanysag, piros
16-18,5, sovanysag, halvanypiros
18,5-24,99, normalis
24,99-40, elhizas, halvanypiros
>40, sulyos elhizas, piros

N

Tipp: az Uj sdvok megadasahoz a két régi piros szabalyt modositani, vagy tordlni kell
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GYAKORLO FELADATOK
1. Adatelemzés
a. Toltsd le az ,Eladasi adatok” Excel fajlt a targyhonlaprol
b. Modositsd az ar és az egységar mezoket Ugy, hogy azok $-ban, ezres tagolassal
jelenjenek meg
c. Hatarozd meg a kovetkezd értékeket (a szamokat ird be a tablazat mellé)
i. Mekkora volt az arbevétel 1997 februarjaban?
ii. Melyik a legdragabb termék?
iii. Hany eladé dolgozik a cégnél?
d. Kimutatasok hasznalataval valaszold meg a kdvetkezd kérdéseket!
i. Melyik eladd generélta a legnagyobb arbevételt?
ii. Melyik eladd adta el a legtobb darab terméket ,Seafood” kategoridban?
e. Készits egy grafikont, mely az eladasok dsszértékét havi bontasban abrazolja!

(sszeg
160000

140000
120000
100000
| 80000

GO000

40000
- I I I | | | I
0

jil  aug szept okt nov dec jan febr mérc dpr m& jOn  jOl aug szept okt nov dec jan febr marc dpr md

1956 1857 1998

f. Abrazold az orszagok teljes arbevételét egy 3 dimenziés kérdiagramon! Az amerikai
eladasokat kulon emeld ki!

Argentina

W Austria

m Belgium

m Brazil
Canada
Denmark
Finland
France
Germany
Ireland
italy
Mexico

m Norway

® Poland

m Portugal

B Spain
Sweden

m Switzerland

Venezuela
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2. Névjegyakartyak
a. Adj hozza egy ,Névjegyek” fllet a munkafiizetedhez! A fiilén valdsitsd meg a kdvetkezd
egyszeru fellletet, mely névjegykartyak egyszerl sokszorositasat segiti!

A B E F G

A

0036 30 1234567 00 36 20 1234567

R YT R SR

003630 1234567 0036 30 1234567

e B

man
a1

il
- o

0036 30 1234567 0036 30 1234567

=
=53]

b. Cellahivatkozasok segitségével érd el, hogy a bal felsé névjegykartya nevének és
telefonszdmanak mddositasa azonnal megvaltoztassa a tdbbi névjegykartya szovegét is
3. Kaldria atvalto
a. Készitsd el a kdvetkezd kaloria atvaltod tablazatot egy Uj munkalapon!

Kaloria atvalto

10 kcal =| 41,84 [kJ

41,84 |k =| 10,00 |kcal

b. Cellahivatkozasok segitségével érd el, hogy a sarga cellakba beirt értékek alapjan
automatikusan szamitédjanak a sziirke celldk. (1 kcal = 4,184 kJ)
4. Téglalap
a. Készitsd el a kdvetkezd tablazatot egy Uj, ,téglalap” nevii munkalapon:

Ha egy téglalap egyik oldala |I|cm a masik Ith:rn, akkor:
A teriilete: Izl
A keriilete:

b. Cellahivatkozasok segitségével érd el, hogy a szlirke mezdk minden esetben a téglalap
két oldalabdl (a és b) szamolt értékeket mutassak. (terlilet = a*b, kerllet = 2*a+2*b)
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